2021年资源调查操作手册及指标说明
一、填报网址
2021年资源调查填报网址：http://www.hbsis.org.cn/zydc/index.html
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二、法人单位科技基础条件资源概况表
	单位基本信息

	单位名称
	资产系统导入
	统一社会信用代码
	资产系统导入

	主管部门
	资产系统导入
	行政区划
	资产系统导入

	单位属性
	1.事业单位（科研院所；高等学校；其他）
2.企业（国有企业；民营企业；其他企业）
3.其他
	单位联系人
	资产系统导入

	
	
	单位联系电话
	资产系统导入

	单位地址
	资产系统导入
	邮政编码
	资产系统导入

	科研用房面积
	资产系统数据加和自动生成
	实验技术人员总数
	按照实际情况填写

	正高级实验技术人员总数
	按照实际情况填写
	副高级实验技术人员总数
	按照实际情况填写

	有无设置专门的实验技术人员职称序列
	按照“有”、“无”下拉式选择填写
	实验技术人员最高级别职称
	选择“有”的单位根据实际填写


本表调查从事各类科学技术活动并拥有财政投入形成科技资源的高等学校、科研院所等行政事业单位年末机构概况。科学技术活动（简称“科技活动”）是指所有与各科学技术领域（包括自然科学、工程和技术、医学、农业科学、社会科学与人文科学等）中科技知识的产生、发展、传播和应用密切相关的系统的活动，主要包括研究与试验发展（R＆D）、研究与试验发展成果应用（R＆D成果应用）、科学技术教育与培训（STET）和技术推广与科技服务（STS）。本年度调查的科技资源主要包括大型科研仪器与生物种质和实验材料。

1.单位名称：按照单位法人证书中名称填写，不得填写简称；

2.统一社会信用代码：填写法人单位的统一社会信用代码。按照《法人和其他组织统一社会信用代码编码规则》（GB 32100-2015）规定，统一社会信用代码用18位的阿拉伯数字或大写英文字母表示，由登记管理部门代码（1位）、机构类别代码（1位）、登记管理机关行政区划码（6位）、主体标识码（组织机构代码）（9位）和校验码（1位）5个部分组成。

3.主管部门：指上级行政主管部门。

4.行政区划：反映单位实际所在地，依据国家标准《中华人民共和国行政区划代码》（GB/T 2260-2007）填列。

5.单位属性：单位属性主要包括科研院所、高等学校、其他。

（1）科研院所：指独立的科学研究与技术开发机构，指有明确的任务和研究方向，有一定学术水平的业务骨干和一定数量的研究人员，具有研究、开发、开展学术工作的基本条件，主要进行科学研究与技术开发活动，并且在行政上有独立的组织形式，财务上独立核算盈亏，有权与其他单位签订合同，在银行有单独户头的单位。包括国务院各部门、中国科学院、中国社会科学院和各省、自治区、直辖市以及地(市)以上〔含地(市)〕各部门所属的国有科学研究与技术开发机构。

（2）高等学校：指国务院有关部门或省、自治区、直辖市所属的普通高等学校、成人高等学校和民办高校。隶属于高等学校的非独立科技机构列入此项。

（3）企业：按国有控股企业、民营企业、其他企业分别填写。

（4）其他：不属上述类型以及医疗机构单位均列入其他，并注明具体属性。

6.单位联系人与联系电话：填写具体负责资源调查工作人员姓名与联系电话。

7.单位地址与邮政编码：填写本单位的详细通讯地址。如果单位分设在不同地点时，填写单位法定代表人办公室所在地址。

8.科研用房面积：按照《固定资产分类与代码（GB/T 14885-2010）》标准填写，科研用房主要指科学研究和设计、科学试验基地、实验室、观测和监测等用房。
9.实验技术人员：指从事科技资源管理与运行维护的科技活动人员，包括从事科学仪器设施资源管理运维的实验技术人员、从事生物种质与实验材料管理运维的实验技术人员等。

职称序列：如有职称序列，请根据从事科学技术领域的不同，按正高级、副高级选择填写。

不同系列专业技术职务名称对照表
	系　列
	高　　级
	中　级
	初　级

	
	正高级
	副高级
	
	

	高校教师
	教授
	副教授
	讲师
	助教

	自然科学
	研究员(Z)
	副研究员(Z)
	助理研究员(Z)
	研究实习员(Z)

	社会科学
	研究员(S)
	副研究员(S)
	助理研究员(S)
	研究实习员(S)

	工程技术
	教授级高级工程师
	高级工程师
	工程师
	助理工程师、技术员

	实验技术
	教授级高级实验师
	高级实验师
	实验师
	助理实验师、实验员

	农业技术
	教授级高级农艺师
	高级农艺师
	农艺师
	助理农艺师、农业技术员

	
	教授级高级兽医师
	高级兽医师
	兽医师
	助理兽医师、兽医技术员

	
	教授级高级畜牧师
	高级畜牧师
	畜牧师
	助理畜牧师、畜牧技术员

	卫生技术
	主任医师
	副主任医师
	主治(管)医师
	医师、医士

	
	主任药师
	副主任药师
	主药师
	药师、药士

	
	主任技师
	副主任技师
	主管技师
	技师、技士

	
	主任护师
	副主任护师
	主管护师
	护师、护士


三、大型科研仪器信息表
	大型科研仪器基本信息

	编号
	资产系统导入
	资产分类名称
	资产系统导入

	仪器分类
	录入或在下拉菜单中选择
	仪器中文名称
	资产系统导入

	仪器英文名称
	录入
	取得方式
	按照“新购”、“调拨”、“接受捐赠”、“置换”、“盘盈”、“其他”下拉式选择填写。

	是否处置
	按照“是”或“否”选择填写（如选择是，填写以下内容）
	处置时间
	填写资产处置时间

	处置方式
	
	处置后是否继续使用
	按照“是”或“否”选择填写（如选择是，填写以下内容）

	规格型号
	资产系统导入
	生产厂家
	按照该项设备说明书所载填写。

	产地
	按照仪器设备生产的地点国别填写
	主要技术指标
	按照仪器的主要技术指标填写

	主要功能
	仪器主要的功能
	价值类型
	资产系统导入

	价值（元）
	资产系统导入
	经费来源
	财政性拨款（元）
	资产系统导入

	建账日期
	导入资产系统财务入账日期
	
	非财政性拨款（元）
	资产系统导入

	大型科研仪器使用信息

	使用状况
	资产系统导入
	使用人
	资产系统导入

	使用部门
	资产系统导入
	管理部门
	资产系统导入

	存放地点
	资产系统导入
	是否集约化管理
	按照“是”、“否”下拉选择填写（学院级及以上平台集中管理）

	主要学科领域
	按照学科领域分类下拉填写
	
	

	2019年有效运行机时
	年度累计开机时间
	2020年有效运行机时
	年度累计开机时间

	是否对外开放
	选择“是、否”，说明不对外开放的原因
	
	

	2019年对外服务机时
	对外服务的开机时间
	2020年对外服务机时
	对外服务的开机时间

	服务内容
	分析测试项目
	
	


备注：

1、资产系统导入数据与平台比对，要求平台所有仪器信息必须在资产系统中对应上；

2、资产系统导入指标与平台导入指标以外的所有指标字段，只有2019、2020年有效运行机时和对外服务机时为必填字段，其余均为选填字段。
1.编号：一般为资产管理信息系统中卡片编号，无需填写，系统导入生成。如没有资产系统编号，填写单位内部管理编号等长期保持不变的编号。

2.资产分类名称：按照固定资产分类与代码（GB/T14885-2010）表填写。

3.仪器分类（编码）：依据《大型科学仪器设备分类标准与编码规则（试用）》，按大类、中类、小类选择填写（6位数字代码）。

4.仪器中文名称：按照仪器的具体使用名称填写。

5.仪器英文名称：指进口仪器设备的英文名称，依据技术资料或铭牌填写。无英文名称的进口仪器设备和国产仪器设备不填此项。
6.取得方式：根据获取仪器设备的途径不同，按新购、调拨、接受捐赠、置换、盘盈、研制、其他选择填写。

7.规格型号：按铭牌或技术资料上标注的规格型号信息填写。

8.是否处置：按照“是”“否”选择填写，如选择“是”则填写处置日期、处置方式、调查年度内是否实际在使用。

9.生产厂家：填写仪器设备生产或设计制造单位的全称（非代理商）。

10.产地：指仪器设备的实际生产厂商所在国家或地区，按国家标准《世界各国和地区名称代码》（GB/T 2659-2000）选择填写。此项不是填写经销商所在地，如一台仪器购置于中国经销商，而其原产地为日本，则产地应填写为日本。

11.主要技术指标：指验收时达到的、能代表仪器设备主要技术性能的指标或参数。

12.主要功能：简述仪器设备主要技术应用领域及相应功能。

13.价值类型：按照“原值”、“暂估值”、“评估值”、“重置值”、“无价值”下拉式选择填写。

14.价值（元）：指仪器设备的购置单价或研制成本，单位为“元”（人民币），进口仪器设备根据建帐时的汇率折合成人民币计算。

15.建账日期：指仪器设备完成固定资产建账的具体日期，按YYYY-MM-DD格式填写。例如，建帐日期为2019年11月8日，填写“2019-11-08”。

16.经费来源：指购置、研制仪器设备最主要的经费来源，分为财政性拨款和非财政性拨款，单位为“元”。

17.使用状况：按照“自用”、“出租”、“出借”、“闲置”、“其他”下拉选择填写。

18使用人：按照该仪器设备实际使用人（单位）名称填写。

19.使用部门：按照仪器设备实际的使用部门填写。

20.管理部门：按照仪器设备实际的管理部门填写。

21.存放地点：按照仪器设备具体存放地址填写。

22.集约化管理：仪器是否在公共平台（高等学校学院级及以上公共平台、独立管理的实验室等）进行集中管理。
23.主要学科领域：按国家标准《学科分类与代码》（GB/T13745-2009），选择填写本单位从事科技活动的主要学科名称及代码，至少填满3位（一级学科）。涉及多个学科领域的可多选（不超过4项）。

24.年有效运行机时：指单台仪器设备年度内实际用于科研、实验、检测、测试等科技活动的总机时，包括必要开机准备时间、测试时间、必须的后处理时间，不包括空载运行时间。计量单位为小时。单台套设备运行机时不超过8760小时。

25.是否对外开放：该仪器设备是否对本单位以外其他单位提供服务。

26.年对外服务机时：指单台仪器设备年度内为其他单位提供服务的实际使用机时。

27.服务内容：简单介绍对外提供服务的方式以及主要服务的内容。
四、生物种质和实验材料资源库（馆、园、圃、场）信息表
	基本信息

	设施名称
	录入
	设施类型
	按照“库”、“馆”、“圃”、“园”、“场”、“其他”下拉式选择填写

	保藏资源类型
	按照“植物种质”、“动物种质”、“微生物菌种”、“人类遗传物质”、“植物标本”、“动物标本”、“岩矿化石标本”、“其他”下拉式选择填写
	设施网址
	录入

	所属资源载体
	按照所属的基地、实验室、平台填写
	联系人姓名
	录入

	联系人电话
	录入
	联系人电子邮箱
	录入

	建设运行情况

	批复建设部门
	录入
	建成或验收通过时间
	时间下拉菜单选择

	主管部门
	录入
	实验室认证认可资格
	按照“是”、“否”、下拉式选择填写

	认证认可类型
	按照“CNAS”、“CMA”、“CAL”、“CMC”、“GMP”、“ILAC”、“AAALAC”、“其他”下拉式选择填写。（多选）
	是否建有资源信息库
	按照“是”、“否”、下拉式选择填写

	是否建有资源信息网站
	按照“是”、“否”、下拉式选择填写       
	科技活动固定人员数
	按照实际情况填写

	正高级科技活动固定人员数
	按照实际情况填写
	副高级科技活动固定人员数
	按照实际情况填写

	专职实验技术人员
	按照实际情况填写
	
	

	资源信息

（选择“植物种质、动物种质、微生物菌种、人类遗传资源、植物标本、动物标本、岩矿化石标本、其他”资源类型时填写以下指标。注：每选择一类资源填写一次下表）

	设施库容
	按照实际填写，单位根据资源类型选择填写
	
	

	资源保藏种类（2019年度）
	按照实际填写
	资源保藏种类（2020年度）
	按照实际填写

	资源保藏总量（2019年度）
	按照实际填写，单位根据资源类型选择填写
	资源保藏总量（2020年度）
	按照实际填写，单位根据资源类型选择填写

	年度新增资源保藏量（2019年度）
	按照实际填写，单位根据资源类型选择填写
	年度新增资源保藏量（2020年度）
	按照实际填写，单位根据资源类型选择填写

	可提供对外共享资源总量（2019年度）
	按照实际情况填写，单位按照资源类型选择填写
	可提供对外共享资源总量（2020年度）
	按照实际情况填写，单位按照资源类型选择填写

	年度对外共享资源总量（2019年度）
	按照实际填写，单位根据资源类型选择填写
	年度对外共享资源总量（2020年度）
	按照实际填写，单位根据资源类型选择填写

	可提供对外共享资源信息总条目数（2019年度）
	按照实际情况填写，单位“条”
	可提供对外共享资源信息总条目数（2020年度）
	按照实际情况填写，单位“条”

	年度对外共享资源信息总条目数（2019年度）
	按照实际情况填写，单位“条”
	年度对外共享资源信息总条目数（2020年度）
	按照实际情况填写，单位“条”


2、 指标释义

（一）法人单位科技基础条件资源概况表

（二）大型科研仪器信息表

（三）生物种质和实验材料资源库（馆、园、圃、场）信息表
	资源信息

（选择“植物种质、动物种质、微生物菌种、人类遗传资源、植物标本、动物标本、岩矿化石标本、其他”资源类型时填写以下指标。注：每选择一类资源填写一次下表）

	设施库容
	按照实际填写，单位根据资源类型选择填写

	调查指标
	2019年
	2020年
	备注

	资源保藏种类
	
	
	按照实际填写

	资源保藏总量
	
	
	按照实际填写，单位根据资源类型选择填写

	年度新增资源保藏量
	
	
	按照实际填写，单位根据资源类型选择填写

	可提供对外共享资源总量
	
	
	按照实际情况填写，单位按照资源类型选择填写

	年度对外共享资源总量
	
	
	按照实际填写，单位根据资源类型选择填写

	可提供对外共享资源信息总条目数
	
	
	按照实际情况填写，单位“条”

	年度对外共享资源信息总条目数
	
	
	按照实际情况填写，单位“条”


1.保藏资源类型：选择填写本单位拥有的资源类型。

（1）植物种质：主要包括农作物、林木、药用植物、野生植物等；
（2）动物种质：主要包括畜禽、特种经济动物、水生动物、经济昆虫、寄生虫等；

（3）微生物菌种：主要包括古菌、细菌、真菌、原生动物、微藻类等。

（4）人类遗传资源：包括人体基因组、基因及其产物的组织、细胞、血液、制备物、DNA标本等遗传材料及相关的信息资料。

（5）岩矿化学标本：指地球上由地质作用形成的化石标本及珍贵的矿物岩石标本、古生物标本。

2.设施类型：指用于保存种质资源的设施类型，按库、馆、圃、园、场、林、其他等选择填写。一个保存机构中，资源（同一种资源）存在多种“保存资源类型”的情况下，可能需要多种类型的保存设施，例如：（同一种）动物种质资源以“DNA”形式保存，则需要低温保存“库”，以“活体”形式保存则需要保种“场”；（同一种）植物种质资源以“DNA”形式保存，则需要低温保存“库”，以“植株”形式保存则可能是“圃”或“林”。

3.设施名称：填写设施批准建设的全称。

4.设施网址：填写保藏机构（设施）开放资源信息网站网址。
5.所属资源载体：按照资源所属的基地、实验室、各类平台等载体填写。
6.批复建设部门：指批准建立或设立基地的行政主管部门。

7.建成或验收通过时间：指保藏机构通过验收或经批复正式成立的具体时间。

8.主管部门：指保藏机构上级行政主管部门。

9.认证认可资格和类型：保藏机构获得的认证认可情况。

CNAS认可：获得中国合格评定国家认可委员会认可。
CMA认证：获得中国计量认证认可。
CAL认证: 获得国家认证认可监督管理委员会或各省、自治区、直辖市人民政府质量技术监督部门的审查认可。

CMC认证：获得中华人民共和国制造计量器具许可证书。

GMP认证：符合《药品生产质量管理规范》（GMP）并通过监督检查取得认证。

ILAC认可：获得国际实验室认可合作组织（ILAC）的认可。
10.科技活动固定人员数：指保藏机构中从事各类科技活动的人员，不包括离退休人员、停薪留职人员和在读研究生。

11.专职实验技术人员：进行资源运行、维护、管理的专职人员。
12.设施库容：为非零字段。指保存机构（设施）所能保存资源的最大量。植物种质资源的计量单位为“份”，即在遗传多样性上独一无二的一份资源，例如：一个“重组自交系”、一个农作物品种、一个只保存一种树木的保存林，均定义为“一份”资源；动物种质资源的计量单位为“品种”，即在遗传多样性上独一无二的一个品种资源，例如：只保存一个品种的水产养殖场或家养动物养殖场均定义为一份资源；微生物菌种资源的计量单位为“株”。标本资源计量单位为“号”，如上述单位不符合资源要求，可以按照资源实际情况自行填写计量单位。

13.资源保藏种类：指保藏机构（设施）保藏的资源种类。

14.资源保藏总量：指年末保藏机构（设施）实际保存资源的总量。各类资源的计量单位同“设施库容”。

15.年度新增资源保藏量：年度内新增的各类资源数量，计量单位同“设施库容”。

16.可提供对外共享资源总量：指年末保藏机构（设施）可以对外提供共享的资源总量，各类资源的计量单位同“设施库容”。

17.年度对外共享资源总量：指年度内保存机构（设施）实际对外提供的资源总量，各类资源的计量单位同“设施库容”。

18.可提供对外共享资源信息总条目数：指年末保藏机构（设施）可以对外提供共享的资源信息总条目数。资源信息总条目数是指实物资源记录的总条数，反映实物资源的信息化程度。

19.年度对外共享资源信息总条目数：指年末保藏机构（设施）可以实际对外提供的资源信息总条目数。

